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	Đà Nẵng, ngày       tháng      năm 2017   


TỜ TRÌNH


Về việc đề nghị công nhận Ban Chấp hành/Tổ trưởng, Tổ phó 
Tổ Công đoàn trực thuộc ……………………………………, nhiệm kỳ 2017-2022


Kính gửi: 
Công đoàn Trường Đại học Duy Tân

Căn cứ vào kết quả bầu cử Ban Chấp hành CĐBP/ Tổ trưởng Tổ phó Tổ Công đoàn tại Hội nghị ............................................................................ ngày  /     /     /2017, kính đề nghị……………………(CĐ cấp trên) quyết định công nhận Ban Chấp hành CĐBP/ Tổ trưởng, Tổ phó Tổ Công đoàn gồm các ông bà sau:


1- Đồng chí ……………………………………- CHỨC VỤ

2- Đồng chí ……………………………………- 


3- Đồng chí ……………………………………- 


Kính đề nghị Ban Thường vụ……………..(CĐ cấp trên) quyết định công nhận để Công đoàn bộ phận/Tổ công đoàn đi vào hoạt động

CHỦ TRÌ HỘI NGHỊ
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........................................................
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	Đà Nẵng, ngày       tháng      năm 2017   


BIÊN BẢN 

Hội nghị Công đoàn bộ phân/Tổ Công đoàn ..........................
            
Thời gian: .......................................

Địa điểm: .......................................

Số đoàn viên được triệu tập: ..........

Số đoàn viên có mặt: .....................

Vắng......... (lý do..............................................................................................................

..........................................................................................................................................

Đại hội có mặt ...... đại biểu trên tổng số..... đại biểu được triệu tập.

Khách mời có ........ đồng chí (họ và tên, chức danh)

Chủ trì Hội nghị: ...................................

Thư ký Hội nghị: ...................................
Có 0 đại biểu  bị bác tư cách;
Có 08 đại biểu vắng mặt; lý do:  bận công tác; 
1. Báo cáo tổng kết nhiệm kỳ 2012-2017, phương hướng nhiệm vụ công tác nhiệm kỳ 2017-2022 của CĐBP/Tổ Công đoàn trực thuộc.

- Về tổng kết nhiệm kỳ vừa qua, có các ý kiến bổ sung như sau:
.........................................................................................................................................

- Về phương hướng, mục tiêu, nhiệm vụ chính trị nhiệm kỳ tới, có các ý kiến như sau:
.........................................................................................................................................

- Hội nghị đã biểu quyết những vấn đề sau: 
.........................................................................................................................................

2. Các nội dung góp ý cho dự thảo báo cáo tổng kết nhiệm kỳ và phương hướng nhiệm kỳ đến của Công đoàn Trường

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

3. Hội nghị đã bầu BCH CĐBP/ Tổ trưởng, tổ phó 
- Danh sách ứng cử, đề cử được đại hội thông qua gồm ....... đồng chí: Họ và tên (xếp theo A,B,C tên gọi)

1. ......................
2. ......................
3. .......................
4. .......................
5. ......................

Hội nghị đã bầu Tổ kiểm phiếu
1. ......................
2. ......................
3. .......................
- Tình hình bầu cử: Số phiếu phát ra ........; số phiếu thu vào ....; số phiếu hợp lệ ......; số phiếu không hợp lệ:  …không…

Kết quả kiểm phiếu
1. ......................
2. ......................
3. .......................

Căn cứ kết quả kiểm phiếu các ông bà sau được Hội nghị bầu là Chủ tịch, Phó Chủ tịch và Ủy viên Ban Chấp hành CĐBP (Tổ trưởng, Tổ phó Tổ Công đoàn trực thuộc)
1. ......................
2. ......................
3. .......................
4. Bầu đại biểu dự Đại hội đại biểu Công đoàn Trường lần thứ VIII nhiệm kỳ 2017-2022

Hội nghị đã bầu đại biểu dự Đại hội đại biểu Công đoàn Trường lần thứ VIII nhiệm kỳ 2017-2022 gồm những ông bà sau:

1. ......................
2. ......................
3. .......................
5. Giới thiệu nhân sự tham gia Ban Chấp hành Công đoàn Trường nhiệm kỳ 2017-2022

............................................................................................................................................
Căn cứ Biên bản này, Chủ trì Hội nghị lập tờ trình đề nghị Công đoàn Trường công nhận kết quả Hội nghị, ra quyết định công nhận BCH CĐBP/ Tổ trưởng, tổ phó Tổ Công đoàn.

Hội nghị kết thúc hồi .... giờ ......  ngày .......... tháng ........... năm 2017.

                                                                             Đà Nẵng, ngày.....tháng     năm 2017
        CHỦ TRÌ                                        




THƯ KÝ
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	Đà Nẵng, ngày       tháng      năm 2017   


BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU

BẦU CỬ BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN/TỔ TRƯỞNG, TỔ PHÓ TỔ CÔNG ĐOÀN ............................................................................
NHIỆM KỲ 2017-2022
Chúng tôi được Hội nghị Công đoàn nhất trí bầu vào Tổ bầu cử để tổ chức bầu cử Ban Chấp hành/Tổ trưởng Tổ phó Tổ Công đoàn nhiệm kỳ 2017-2022 gồm các ông bà sau:
1. Tổ trưởng
2. Thành viên
3. Thành viên

Ban bầu cử đã thực hiện đầy đủ nhiệm vụ của mình và nhất trí lập biên bản bầu cử như sau:
- Tổng số đại biểu chính thức được triệu tập về dự Đại hội là:...............đại biểu

- Tổng số đại biểu chính thức có mặt dự Đại hội là:...............................đại biểu

- Tổng số đại biểu chính thức tham gia bỏ phiếu:...................................đại biểu

- Đại hội đã nhất trí danh sách bầu cử gồm ............đồng chí 
Danh sách ứng cử, đề cử BCH theo thứ tự A,B,C như sau:

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ, đơn vị công tác

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


- Tổng số phiếu Ban bầu cử phát ra

:.............................Phiếu

- Tổng số phiếu Ban bầu cử thu về


:.............................Phiếu

- Số phiếu hợp lệ 




:.............................Phiếu

- Số phiếu không hợp lệ



:.............................Phiếu
· Kết quả kiểm phiếu:

1. ....................................................: ........../ .........  phiếu bầu (tỉ lệ ..........%)

2. ....................................................: ........../ .........  phiếu bầu (tỉ lệ ..........%)

3. ....................................................: ........../ .........TS  phiếu bầu (tỉ lệ ..........%)

4. ....................................................: ........../ .........TS  phiếu bầu (tỉ lệ ..........%)

5. ....................................................: ........../ .........TS  phiếu bầu (tỉ lệ ..........%)


Căn cứ kết quả kiểm phiếu các ông, bà có tên sau được bầu là Chủ tịch, Phó Chủ tịch và Ủy viên BCH CĐBP/Tổ trưởng, Tổ phó Tổ Công đoàn ........................................................

1. ...........................................................................................................................
2. ...........................................................................................................................
3. ...........................................................................................................................
Biên bản được lập thành hai bản lưu vào hồ sơ, tài liệu của hội Nghị
Làm tại.......................................hồi.........giờ......., ngày........tháng......năm 2017
CHỦ TRÌ                                             TRƯỞNG TRƯỞNG TỔ BẦU CỬ
CĐ TRƯỜNG ĐẠI HỌC DUY TÂN

......................................................... ....
PHIẾU BẦU CỬ

BAN CHẤP HÀNH CĐBP/TỔ TRƯỞNG, TỔ PHÓ TỔ CÔNG ĐOÀN ..........................................................................................., NHIỆM KỲ 2017-2022
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ VÀ ĐƠN VỊ CÔNG TÁC

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	


· Ghi chú : Xếp theo theo thứ tự vần A, B, C 
CĐ TRƯỜNG ĐẠI HỌC DUY TÂN

......................................................... ....
PHIẾU BẦU CỬ

BAN CHẤP HÀNH CĐBP/TỔ TRƯỞNG, TỔ PHÓ TỔ CÔNG ĐOÀN ..........................................................................................., NHIỆM KỲ 2017-2022
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ VÀ ĐƠN VỊ CÔNG TÁC

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	


· Ghi chú : Xếp theo theo thứ tự vần A, B, C 
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	Đà Nẵng, ngày       tháng      năm 2017   


DANH SÁCH TRÍCH NGANG
NHÂN SỰ GIỚI THIỆU THAM GIA BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐẠI HỌC DUY TÂN 

NHIỆM KỲ 2017-2022

	STT
	Họ và tên
	Năm sinh
	Chức vụ và đơn vị công tác
	Đảng viên
	Nữ
	Dân tộc
	Trình độ học vấn
	Điện thoại

	
	
	
	
	
	
	
	Chính trị
	Giáo dục phổ thông
	CM,NV
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
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	Đà Nẵng, ngày       tháng      năm 2017   


DANH SÁCH TRÍCH NGANG
 BAN CHẤP HÀNH CÔNG ĐOÀN BỘ PHẬN/TỔ TRƯỞNG, TỔ PHÓ 

TỔ CÔNG ĐOÀN ............................................................................
NHIỆM KỲ 2017-2022

	STT
	Họ và tên
	Năm sinh
	Chức vụ và đơn vị công tác
	Đảng viên
	Nữ
	Dân tộc
	Trình độ học vấn
	Điện thoại

	
	
	
	
	
	
	
	Chính trị
	Giáo dục phổ thông
	CM,NV
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐẠI HỌC DUY TÂN









































HỒ SƠ


HỘI NGHỊ CĐBP/TỔ CÔNG ĐOÀN


............................................................................................... 


NHIỆM KỲ 2017-2022


























Hồ sơ 





Tờ trình công nhận BCH/Tổ trưởng, Tổ phó


Biên bản Hội nghị


Biên bản bầu BCH/Tổ trưởng, Tổ phó 


4- Danh sách giới thiệu nhân sự tham gia BCH Công đoàn Trường


5- Báo cáo tổng kết của Hội nghị























Đà Nẵng 8/2017








